S6: 2116/QD-UBND
Thoi gian ky: 2026-07-07T07:40:22+07:00

Phu luc
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO
NOI VU THUC HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO
PIA GIOI HANH CHINH TREN PIA BAN TINH PAK LAK
(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay / /2026 cua Chu tich UBND tinh)

1. Cap gidy xac nhin khong thudc dién cip gidy phép lao dong ddi véi nguoi
lao dong nwdc ngoai lam viéce tai Viét Nam

Thir tw . ‘A Thoi gian
Co quan N ns n - Trach nhiém C o
‘A cong NOi dung cong viéc a1 oA ‘A (ngay lam
thuc hi¢én oA xur ly cong viéc T
viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
thuc hién s6 hoéa hé so doi voi truong | - . ,
” ; Cong chuc duoc
hop nop tryc tiep; cap nhat ho so trén HE . n X
phan cong tiép 0,5
R thong thong tin giai quyét thii tuc hanh han h
Trung tam chinh va chuyén ho so dién tir dén So nhan 1o so
PVHCC tinh
. Noi vu dé giai quyét theo quy dinh.
hoac Trung Z : : —— — z .
A * Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyen ho so gidy (néu co) dén
tam PVHCC
Ap x4 S¢ Noi vu trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
P hd so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoidc Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdan du ho sol 0.5
hop 1¢) ’
. Nhén ho so, chuyén hd so cho Lanh df'l © Pho.r}g
Buéec 1 | . . Lao dong, viéc 0,5
cong chuce xur ly N
lam
Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho
Buse 2 | 3% Dy thao két qua giai quyét | Cong chue dugce 25
TTHC, trinh l1anh dao Phong | giao xur ly ho so ’
Lao dong, viéc lam
Xem x¢&t, théng qua du thao két | Lanh dao Phong
Budéc 3 | qua gidi quyét TTHC, trinh | Lao dong, viéc 0,5
Sé Noi vu lanh dao S& phé duyét lam
, Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao S& Noi
Buoc 4 TTHC, chuyén Vin thu vu 0.5
Déng da‘lu’, luu trr ho 50;
chuyén két qua giai quyét
Buéc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 0,5
tinh hoac Trung tdm PVHCC
cap xa (noi tiép nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 Noi vu (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1) 4,5




Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhin va tra két qua giai quyét , Gid hanh
tam PVHCC | TTHC cho t6 churc, ca nhan. Thu phi, 1¢ | B0 phan tra két qua hinh
cap xi (noi | phi (néu co) M
tiép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+Q2)=
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 05

* Ghi chi: Truong hop khong cap gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phep
lao dong phai c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so.

2. Cép lai gidy xac nhan khong thudc dién cap giay phép lao dong ddi véi nguoi
lao dong nwdc ngoai lam vi€c tai Viét Nam

Co quan Thur ty Trach nhiém Thoi gian
qual cong Noi dung cong viéc N A eA (ngay lam
thuc hi¢én vide : ; xur ly cong viéc viee)
Kiém tra, hy:é’ng de*{n, tié’pr nhan hd so;
thue hién s6 hoa h6 so doi voi truong | . .
Cong chuc duoc
hop ndp truc tiép; cap nhat hé so trén Hé . n x
phan cong tiép 0,5
T (4 thong thong tin giai quyét thi tuc hanh nhan hd so
rung a?m chinh va chuyen ho so dién tur dén So :
PVHCC tinh NG
- o1 vu dé glal quyét theo quy dinh.
hoac Trung [ han ho h nhiém ch e %
t4m PVHCC Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu co) dén
cAp x4 S¢ No1 vu trong thot han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
P hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tw ngay nhdn du ho so 0.5
hop I¢) ’
. Nhan ho so, chuyén hd so cho Lanh df‘l © Pho.rig
Buéc 1 | . L Lao dong, viéc 0,25
cong chuce xur ly N
lam
Kiém tra, thim dinh, xt ly ho
. so; Du thao két qua giai quyét | Cong chic dugc
Budc 2 . b 1s LA 1,5
Sé Noi TTHC, trinh 1anh dao Phong | giao xur ly ho so
oNorvu Lao dong, viéc lam
Xem xet, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Buoéc 3 | qua gidi quyét TTHC, trinh | Lao dong, viéc 0,25
lanh dao S& phé duyét lam
Budc 4 Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao S& Noi 0.25

TTHC, chuyén Vin thu

vu




3

Dong diu, lvu trt ho so;
chuyén két qua giai quyét

Bude 5 | TTHC dén Trung tim PVHCC | Vin thu 0,25
tinh hoac Trung tam PVHCC
cap xa (noi tiép nhdn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai Sé Noi vu (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1) 2,5
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét , Gio hanh
tﬁI’n PVHCC TTHC, cho t6 chtrc, ca nhan. Thu phi, I¢ | B phan tra két qua hinh
cap xa (no1 | phi (n€u co) M
tiép nhan ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+2)=
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 03

3. Gia han gidy xac nhin khong thudc dién cip gidy phép lao dong doi véi
nguwoi lao dong nwdc ngoai lam vi€c tai Vit Nam

Co quan Thir ty Trach nhiém xir | Thoi gian
thue hién cong NOi dung cong viéc ) ly B (ngcpj lam
viéc cong viec viéc)
Kiém tra, hudng de*{n, tiép, nhan hd so;
thyc hi¢n s6 hoéa ho so doi véi truong | . ,
” ) Cong chuc duoc
hop ndp tryc tiep; cap nhat ho so trén HE . n X
phan cong tiép 0,5
T (4 théng thong tin giai quyét thii tuc hanh nhan hd so
rung aqm chinh va chuyen ho so dién tur dén So :
PVHCC tinh
- Noi vu dé glal quyét theo quy dinh.
hoac Trung [
A Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén
tam PVHCC
Ap x4 S¢ Noi vu trong thot han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
P hod so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
Tong thoi gian tlep nhan h0,s0’ tai Trung tam PVHCC ‘tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tw ngay nhdn du ho so 0.5
hop I¢) ’
. Nhén hd so, chuyén hd so cho Lanh df‘l © Pho.rig
Buéc 1 | . o Lao dong, viéc 0,5
cong chuce xur ly N
lam
Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho
) NIAS , so; Du thao két qua giai quyét | Cong chic dugc
S0'Noive | Budc 2 TTHC, trinh ldnh dao Phong | giao xtr Iy hd so 2,3
Lao dong, viéc lam
Xem xét, théng qua dy thao két | Lanh dao Phong
Buoéc 3 | qua gidi quyét TTHC, trinh | Lao dong, viéc 0,5
lanh dao S& phé duyét lam




4

Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao S& Noi

Buoe 4 | 11, chuyén Van thu vu 0.5
Pong dau, lyu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Bude 5 | TTHC dén Trung tim PVHCC | Vin thu 0,5
tinh hodac Trung tam PVHCC
cap x4 (noi tiép nhin ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1) 4,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét , Gio hanh
t?u’n PVHCC TTHC, cho t6 chtrc, ca nhan. Thu phi, I¢ | B0 phan trd két qua hinh
cap xa (noi | phi (néu c6) chin
tiép nhan ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)=
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 05

4. Cap gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nuwde ngoai lam viée tai

Viét Nam
Co quan Th}r tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
. cong NOi dung cong viéc s A <A (ngay lam
thuc hién ‘n xur ly cong viéc g
viéc viéc)
Kiém tra, hudng dain, tiépl nhan hd so;
thuc hi¢n s6 hdéa ho so doéi véi truong | . .
n A A Al 1A ~ 112 | Cong chic dugc
hop ndp truc ti€p; cap nhat ho so trén H¢ . . X
2 . R Y . phan cOng tiep 01
n thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh A 1A
Trung tam . \ 21 A A . & o. | Dhan ho so
N chinh va chuyén ho so dién tir dén So
PVHCC tinh | .. X aas X .
- No6i vu dé giai quyét theo quy dinh.
hoac Trung [
A Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén
tam PVHCC
cAp x4 S¢ Noi vu trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
P hd so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
Tong thoi gian tiép nhén h0’s0’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhdn du ho so 01
hop 1é)
. Nhan hd so, chuyén hd so cho Lanh df‘l ° PhO.I}g
Budéc 1 | . L, Lao dong, viéc 0,5
cong chuce xur 1y lam
S& Noi vu Kiém tra, thénll dinh, xu ly h?)
Buse 2 | 3% Du thao két qua giai quyét | Cong chuc dugc 6.5

TTHC, trinh l1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

giao xu ly ho so
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Xem xét, théng qua dy thao két
qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao SO phé duyét

Budc 3

Lanh dao Phong
Lao dong, viéc
lam

01

Phé duyét két qua giai quyét

BUoC 4 | 1 rhc, chuyén Van thu

Lanh dao S& Noi
vu

0,5

Dong ddu, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm PVHCC
tinh hodac Trung tdm PVHCC
cap xa (noi tiép nhdn ho so)

Budc 5

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Ngi vu
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

(2)
09

Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung
tam PVHCC
cap xa (noi
tiép nhan ho
SO)

Tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chutc, ca nhan. Thu phi, 1¢
phi (néu co)

Bo phén tra két qua

G106 hanh
chinh

Tél}g thoi gian giai qqyét TTHC
(Ké ter ngay nhdan du ho so hop 1¢)

(D) +(@2)=
10

* Ghi chi: Truong hop khong chap thuan nhu ciu sir dung nguoi lao dong nudc
ngoai hodc khong cap gidy phép lao dong phai c6 van ban tra 101 va néu rd 1y do trong
thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so.

5. Cap lai gidy phép lao dong ddi véi nguodi lao dong nuwéc ngoai lam viée tai

Viét Nam
Co quan ThAu, tw A n ‘A Trach nhiém Th0:1 glan
n cong NoOi dung cong viec a1 oA ‘A (ngay lam
thuc hi¢én oA xur ly cong viéc T
viéc viéc)
Klem tra, huéng dan va tlep nhan ho so;
so hoa tai ligu 601 v6i hd so ndp truc | .. .
Cong chuc duoc
tlep, cap nhat, tiép nhan hd so trén Hé . . .
phan cong tiép 0,5
n thong thong tin giai quyét thi tuc hanh A 1A
Trung tim nhén ho so
, chinh; chuyen hd so dién tir dén S¢ Noi
PVHCC tinh
- vu dé giai quyet theo quy dinh
hogc Trung = han hé h nhiém chuy&n hd dé
t4m PVHCC Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu co) dén
Ap x4 S¢ Noi vu trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
P hd so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
Tong thoi gian tiép nhan h0,s0’ tai Trung tim PVHCC tinh 1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ke tr ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Sé Noivu | Bude 1 Nhan ho so, chuyén hd so cho | Lanh dao Phong 0.25

cong chuc xur ly

Lao dong, viéc




lam

Kiém tra, tham dinh, xu 1y ho
so; Dy thao két qua giai quyét

Cong chuc duoc

Buoe 2 TTHC, trinh lanh dao Phong | giao xt Iy ho so L5
Lao dong, viéc lam
Xem xét, thong qua du thao két | Linh dao Phong
Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh |Lao dong, viéc 0,25
lanh dao S& phé duyét lam
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Noi
BuGC 4 | 1rHC, chuyén Van thu vu 0,25
Dong ddu, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
BuGe 5 | TTHC dn Trung tim PVHCC | Vin thu 0,25
tinh hodac Trung tam PVHCC
cap x4 (noi tiép nhédn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Noi vu (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1) 2,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhéin va tra két qua giai quyét , Gio hanh
tﬁrp PVHCC TTHC’ cho t6 chtrc, ca nhan. Thu phi, I¢ | B0 phan tra két qua hinh
cAp xi (noi | phi (nu co) ¢
tiép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+Q2)=
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 03

6. Gia han giay phép lao dong déi voi nguwoi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai

Viét Nam
Thir t P Thoi gian
Co quan b A n ‘A Trach nhiém 0’1 8
‘A cong Noi dung cong viéc ot AL en (ngay lam
thuc hién A xtr ly cong vig¢c g
viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so;
thuc hién s6 héa ho so doéi véi truong | . ,
A ) Cong chic duoc
hop ndp tryuc tiep; cap nhat ho so trén HE A n %
phan cong tiép 01
n thong thong tin giai quyét thu tyc hanh |5~ 4
Trung tim nhan ho so
.. | chinh va chuyen ho so dién tor dén So
PVHCC tinh
. Noi vu dé giai quyét theo quy dinh.
hoac Trung X p . T3 7 z X
A Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so giay (néu co) dén
tam PVHCC
cip x& S¢ Noi vu trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan

hd so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhéan h0's0’ tai Trung tam PVHCC tinh
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdn du ho so

hop 1¢)

(1)
01
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Sé Noi vu

Budc 1

Nhén ho so, chuyén ho so cho
cong chue xur ly

Lanh dao Phong
Lao dong, viéc
lam

0,5

Budec 2

Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho
so; Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong, viéc lam

Cong chuc  duoc
giao xur 1y ho so

6,5

Budc 3

Xem x¢&t, théng qua dy thao két
qua gidi quyét TTHC, trinh
lanh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong
Lao dong, viéc
lam

01

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S& Noi
vu

0,5

Budc 5

Dong ddu, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam PVHCC
tinh hodac Trung tdm PVHCC
cap xa (noi tiép nhdn ho so)

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Ngi vu
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1)

(2)
09

Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung
tam PVHCC
cAp xa (noi
tiép nhan ho
SO)

Tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢
phi (néu co)

Bo phan tra két qua

Gi0 hanh
chinh

Tél}g thoi gian giai qqyé't TTHC
(Ké ter ngay nhdan du ho so hop 1¢)

(D) +(@2)=
10

* Ghi chi: Truong hop khong chap thuan nhu ciu sir dung nguoi lao dong nudc
ngoai hoac khong cap glay phép lao dong phai c6 van ban tra 101 va néu rd 1y do trong
thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd so.
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